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ROMANIA
Judetul BOTOSAN]
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI RIPICENI

HOTARAREA Nr. 15
din 23 aprilie 2026

PRIVIND APROBAREA PROCEDURIT OPERATIONALE
EFECTUAREA ACHIZITIILOR PUBLICE DE SERVICIH SOCIALE S1 ALTE SERVICI
SPECIFICE PRIN PROCEDURA PROPRIE — ANEXA 2 DIN LEGEA NR. 9872016 CU
MODIFICARILE 8T COMPLETARILE ULTERIOARE )
WFURNIZARL SI DISTRTBUTIE PACHET ALIMENTAR” PENTRU SCOATA GIMNAZIALA NR.
| RIPICENI, JUDETUL. BOTOSANI IN CADRUL PROGRAMULU1 NATIONAL “"MASA
SANATOASA » DERULAT PE PERIOADA DESFASURARII CURSURILOR SCOLARE DIN
ANUL 2026

Consiliul local al comunei Ripiceni, judetul Botosani. intrunit astdzi 23 aprilie 2026 in scdinta
ordinaré :

Avind in vedere:

- Referatul de aprobare al Primarului comunei Ripiceni

- H.G. nr. 1171/2025 privind instiluirea Programului national “Masa sanatoasa”, in anul
2026, si Ordinului Ministrului Educatiei nr. 3352/70/2025 privind aprobarea Listei
unititilor de invaldmant preuniversitar incluse in Programul national ..Masa sanatoasa” in
anul 2026.0UG 77 / 2023 privind aprobarea continudrii Programului - pilot de acordare a
unui suport alimentar pentru prescolarii §i elevii din 450 de unitdli de invatamant
preuniversitar de stat:

- HG 24 / 2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 999/2023 privind aprobarea continuirii
Programului - pilot de acordare a unui suport alimentar pentru prescolarii §i elevii din 430
de unitafi de invatamant preuniversitar de stat

- Directiva 2014/24/CE a Parlamentului Furopean si a Consiliului din 26 februarie 2014
privind achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CL:

- Legeanr. 98/2016 privind achiziliile publice (denumild in continuare, genernic, “Lege™):

- Hotirdrea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicdfacordului cadru din
Legcea nr. 98/2016 privind achizitiile publice:

- Raportul de avizare a comisiei pentru programe de dezvoltare economico ~ sociald. buget.
finante, contabilitate, administrarea domeniului public §i privat al comunei Ripiceni.
agriculturd, gospodarie comunald, protectia mediului, protectia mediului. servicii si
comert;

- Art. 139, alin. (3), lit. g) din OUG 57/2019 privind Codul administrativ.

In temeiul art. 196, alin. (1), lit. a) din OUG 57/2019 privind Codul administrativ.

HOTARASTE

Art. 1. Se aproba procedura operalionald Efecruarea achizifiilor publice de servicii sociale si alte
servieii specifice prin procedurd proprie —anexa 2 din legea nr. 982016 cu modificarile si completarile
ulterioare privind | furnizare si distributie pachet alimentar” pentru Scoala Gimnaziald nr. 1 Ripiceni.
Judetul Botosani, in cadrid programulii national ""Masa sandaroasa " derulat pe perioada desfayurarii
cursurilor ycolare din anul 2(126.



Art. 2. Procedura operationald este cuprinsd in Anexa nr. 1 carc face parte integrantd din
prezenta hotérdre.

Art. 3. Primarul, prin aparatul de specialitate al Comunei Ripiceni, vor duce la indeplinire
prevederile prezentei hotarari.

Art. 4. Secretarul General al comunei va comunica autorititilor si persoanelor interesate
prezenta hotarare si 0 va aduce la cunostinta publici.

Presedinte de sedinti,
Consilier,
Vasilica BERNAT

~ Contrascmneazi
| \x Secretar General, [Camelia CEOBANU

Prezenta hotardre a fost aprobata cu un numdr de 15 voturi ..pentru”. 0 voturi .abjinerc™. 0 voturi
impotriva’.
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+FURNIZARE SI DISTRIBUTTE PACHET ALIMENTAR” PENTRU SCOALA
GIMNAZIALA NR. 1 RIPICENI, JUDETUL BOTOSANI, IN CADRUL
PROGRAMULUI NATIONAL "MASA SANATOASA " DERULAT PE PERIOADA
DESFASURARII CURSURILOR SCOLARE DIN ANUL 2026
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semmatura
<rl responsabiliifoperatiunea ~_prenumele o
2 3 4 | 5 6
1.1 | Claboral |
1.2 [ Verificat i
1.3 Aprobat i
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr, Lditia sau, dupacaz, | Components Modaliratea ata de la care se aplica prevederile
crt revizia in cadrul editiei revizuild reviziei editict sau reviziei editici
1 2 i 3 4
| 2| Editia Il
2.2 Revizia O -
23 | Revizoa |

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz revizia din cadrul
editiei procedurii:

N Scopul diluzarii Ex.  Compartiment Functia Nume i Data Semnatura
crl Nr. : prenume primirii )
1 B 3 4 5 G 7 7

ER | informare/aplicare

32 Aprobare

33 Verificare

3.4 Arhivare .

4. Scopul procedurii

4.1 Scopul prezentei proceduri simplificate proprii il constituie asigurarca cadrului legal necesar
pentru atribuirea contractelor de achizifii publice/acord cadru ce au ca obicct servicii prevazute in
Ancxa nr. 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile publice

4.2 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoancle implicate
Autoritatea contractanta aplica prezenta procedura proprie ori de cate ori intentioncaza sa atribuie
contracte de achizitie publica‘acord cadru ce privesc achizitii publice ce au ca obiect servicii
prevazute in Anexa nr. 2 la Legea 982016 privind achizitiile publice. a caror valoare estimata este
mai mica decat valoarea de 3 334 050 lei lei fara TVA.

4.3 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

4.4 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.5 Sprijina organismele abilitate in actiuni de auditare si/sau control. iar pe primar. in luarea
deciziei

4.6 Alte scopuri.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Auloritatea contractantd poate aplica prezenta procedurd proprie ori de céte ori intentioneaza
sd atribuie contracte de achizitie publicé/acord cadru ce privesc achizitii publice ce au ca obiect
scrvicii prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice. a caror valoare
estimata este mai mica decirt valoarca de 3 334 050 lei {ara TVA.
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5.2. In aplicarea prezentei proceduri proprii. autoritatea contractantd va asigura cu prioritate
respectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitic publicd/acord cadru.
previazute la art. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si anume:

a) nediscriminarea si tratamentul egal, respectiv asigurarea conditiilor de manifestare a
concurentei reale. prin stabilirea si aplicarea. oricind pe parcursul atribuirii contractului respective
de reguli, cerinte si criterii identice pentru toli operatorii economici, inclusiv prin protejarea
informatiilor confidentiale atunci cind cste cazul, pentru ca oricare dintre acestia. si poald
participa la atribuirea contractului §i sa beneficicze de sanse egale de a deveni contractanti;

b) recunoasterea reciprocd. consta in acceptarea serviciilor olerite in mod licit pe piata Uniunii
Zuropenc, a diplomelor, a certilicatelor. a altor documente, emise de autoritatile competente din
alte state, precum si a specificaiilor tehnice, echivalente cu cele solicitate la nivel national:

¢) fransparenta, respectiv punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor referitoare
la aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de achizitie publica:

d) proportionalitatea veprezintd asigurarea corelatici intre necesitatea beneficiarului. obicctul
contractului de achizitie publici i cerintele solicitate a fi indeplinite. Tn acest sens, beneficiarul
trebuie sa se asigure ¢, in cazul in care sunt stabilite cerinte minime de calificare, acestea nu
prezintd relevantd gi/sau sunt disproporfionate in raport cu natura si complexitatea contractului
atribuit;

¢) eficienta utilizarii fondurifor publice, reprezintd atribuirea contractelor de achizilie pe baze
competifionale i utilizarea unor criterii pentru atribuirea contractelor care sa reflecte avantajele
de naturad economica ale afertelor in vederea obtinerii raportului optim intre calitate si pret, inclusiv
prin luarca in considerare a obiectivelor sociale, etice si de protectic a mediului;

) asumarea raspunderii constd in determinarca clard a sarcinilor si responsabilitatilor persoanelor
implicate In procesul de achizilie, urmarindu-se asigurarea profesionalismului. impartialiii si
independentei deciziilor adoptate pe parcursul derularii acestui proces

6. Documente de referinta:

6.1. Directiva 2014/24/UL a Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie 2014 privind
achizifiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE;

6.2. Legea nr. 9872016 privind achizifiile publice (denumita in continuare, generic. “Lege™):;

6.3. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

6.4. Alte acte normative specifice (a se vedea http://anap.gov.ro/web).

6.5. Legislatia in vigoare, in domeniul financiar-contabil;

6.6. T.egea nr, 101/2016 privind Remediile gi caile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizifie publicd. a contractelor sectoriale §i a contractelor de concesiune de luerari i concesiune
de servicii, precum §i pentru organizarea §i functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor:

6.7. HG. nr. 23/2025 privind instituirea Programului national ,.Masa sanatoasa™

6.8. HG. nr. 177/2024 privind repartizarea pe unitdli/subdiviziuni administrativ-teritoriale i pe
unilali de invatamant preuniversitar de stat a sumei, prevazuta in bugetul de stat pe anul 2023,
pentru finanlarea Programului national "Masa sanatoasa":

6.9. OUG nr. 77/2023 privind aprobarea continudrii Programului-pilot de acordare a unui suport
alimentar pentru prescolarii §i elevii din 450 de unitéti de invagamant preuniversitar de stat;
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6.10 H.G. nr. 11712025 privind institwirea Programului national “*Masa sanatoasa™. in anul 2026.
si Ordinului Ministrului Educatiei nr. 3352/70/2025 privind aprobarca Listei unitdtilor de
invdtdmant preuniversitar incluse in Programul nagional ..Masa sandtoasa™ in anul 2026.

7. Definitii gi abrevieri ale termenilor utilizati
In sensul prezentelor norme procedurale interne (ce reglementeaza procedura proprie), lermenii si
expresiile de mai jos au urmatoarele semnificatii:

Abatere profesionald  Orice  comportament  culpabil care afecteaza credibilitatea
profesionald a operatorului economic in cauza, cum ar fi incaleari ale
drepturilor de proprietate intelectuala. savirsite cu intengie sau din
culpa grava. inclusiv inciledri ale normelor de deontologie in sensul
strict al profesici careia ii aparine acest operator.,

Achizific sau achizifie Achizitia de lucrari, de produse sau de servicii, prin intermediul unui

publica contract de achizifie publica, de catre una ori mai multe autoritati
contractante, de la operatori economici, desemnati de catre acestea.
indiferent daca lucrarile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu
realizarii unui interes public

Autoritate a) autoritdtile §i institutiile publice centrale sau locale, precum si

contractanta structurile din componenta acestora care au delegatd calitatea de
ordonator de credite si care au stabilite competenfe in domeniul
achizitiilor publice: b) organismele de drept public; ¢) asocierile care
cuprind. cel putin, o autoritate contractanta, dintre cele previzute la
lit. a) sau b)

Contract de achizific Contractul cu titlu oneros, asimilat. potrivit legii. actului

publica administrativ, incheiat in scris intre unul sau mai multi operatori
cconomici 5i una ori mai multe autoritd(i contractante. care arc ¢a
obiecl execufia de lucrari. furnizarea de produse sau prestarca de
servieii.

Contract de achizifie Contractul de achizitic publici care arc ca obiect prestarea de servicii

publica de servicii

Acord - cadru Acordul incheiat in forma scrisd intre una sau mai multe autoritai
contractante si unul ori mai mul{i operatori conomici care are ca obiect
stabilirea termenilor i condifiilor care guverneaza contractele de
achizifie publicd ce urmeaza a fi atribuite intr-o anumitd perioada. in
special in ceea ce priveste pretul si dupi caz cantitatile avute in vedere

Contractant Orice operator economic care ¢ste parte la un contract de achizitie
publicd.
CPV Nomenclatorul de referina in domeniul achizitiilor publice, adoptat

prin Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European si
al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul comun al
achizitiilor publice (CPV),

Document al Anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum si orice

achizitiei document suplimentar emis de autoritatea contractanti sau la care
accasta luce trimiterc pentru a descric ori stabili elemente ale achizitici
sau ale procedurii de atribuire

Documentatia de Documentul achizitici care cuprinde cerinfele, criteriile, regulile si

atribuire alte informatii necesarc pentru a asigura operatorilor economici o
informare completa, corectd §i explicitd cu privire la cerine sau
elemente ale achizitiei, obiectul contractului §i modul de desffgurare
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a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile ori documentul
descriptiv. conditiile contractuale propuse, formatele de prezentare a
documentelor de catre candidati-ofertanti, informatiile privind
obligatiile generale aplicabile.

Ofertant Orice operator economic care a depus o ofertd. in cadrul unei
proceduri de atribuire (inclusiv in cazul procesului de realizare a unci
achizifii directe).

Oferta Actul juridic prin care operatorul cconomic igi manifestd vointa de a
se angaja, din punct de vedere juridic, intr-un contract de achizifie
publicd. Oferta cuprinde: propunerea [inanciard. propunerea tehnici,
precum si alte documente stabilite prin documentagia de atribuire,

Ofertd alternativa Oferta care respecta cerinfele minime §i eventualele cerinte specifice.
previzute in documentele achizitici, dar care propune o solulie
diferita, intr-o masura mai mare sau mai mici.

Operator economic Orice persoand fizica sau juridicd, de drept public ori de drept privat
sau grup ori asociere de astfel de persoane care ofera. in mod licit. pe
piata. executarea de lucrdri sifsau a unei constructii, furnizarea de
produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere temporara.
formata intre doud ori mai multe dintre aceste entitai,

Sistemul electronic de  Sistemul informatic de utilitate publicd. accesibil prin internet la o

achizitii publice adresd dedicata, utilizat in scopul aplicarii. prin mijloace electronice,

(SEAP) a procedurilor de atribuire §i in scopul publicirii anunturilor la nivel
national.

Specificatii tehnice Cerinte. prescriplii, caracteristici de natura tchnica, ce permit fiecarui

produs, serviciu sau lucrare s fie descris in mod obicctiv, intr-o
manierd  corespunzidtoare  indeplinirii  necesitatii  autoritatii

contractante.
Persoane cu functii de  Conducatorul autoritatii contraclante. membrii organclor decizionale
decizie ale autoritdfii contractante ce au legatura cu procedura de atribuire.

precum gi orice alte persoane din cadrul autoritalii contractante ce pot
influenfa confinutul documentelor achizitiei sifsau desfasurarca
procedurii de atribuire

Subcontractant Orice operator cconomic care nu este parte a unui contract de achizitie
publicd §i care executd si/sau furnizeaza anumite pirii ori elemente ale
luerdrilor sau ale constructiei ori indeplinesc activititi care fac parte
din obiectul contractului de achizitie publici. rdspunzand in fafa
contractantului de organizarea §i derularea tuturor etapelor necesare
in acest scop.

Zile Zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres, ¢
sunt zile lucratoare.

8. Procedura

(1) Autoritatea contractantd va aplica o procedurd proprie-selectic de oferte, respectiv procedeul
prin care solicitd oferte, iar orice prestator interesal are dreptul de a depune ofertd pentru serviciile
previazute in anexa 2 din Legea nr.98/2016.

(2) a) publicarea in SLAP la scetiunea Publicitate anunturi a documentatiei de atribuire, care va
cuprinde: invitatia de participare, caietul de sarcini, formulare si modele de documente, proicet de
contract;
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b) intocmirea §i transmilerea raspunsurilor la intrebarile formulate de cétre operatorii
economici interesati, in vederea clarificirii unor elemente cuprinse in documentatia de atribuire;

c) primirea si inregistrarea plicurilor (coletelor) sigilate, care congin ofertele si documentele
insotitoare;

d) deschiderea ofertelor;

¢) evaluarca ofertelor in funciie de cerinfele si criteriile stabilite in documentatia de atribuire;

I) stabilirea rezultatelor sclectiei de oferte;

g) comunicarea catre toti ofertan{ii a rezultatului procedurii de atribuire a contractului de
achizitie publica:

h) incheicrea contractului de achiziie publica.

9. Etapele realizdrii achizitiei:
9.1. Planificarea achizitiei
Etapa de planificarc a achiziliei debuteaza cu identificarea necesitatilor si claborarea referatului de
necesitate §i se incheie odatd cu aprobarea de citre reprezentatul legal al primariei comunei
Ripiceni a documentatiei de atribuire. Pregatirea procesului de realizare a achizifiei, trebuie si ia
in considerare elemente, precum:
a) necesitatea achizifiei (identificarea reala §i corectd a necesitatii);
b) oportunitatea achizitiei (ce {ine de urgenia achizitiei publice, de etapa in care este obligatorie de
realizal, pentru a raspunde unei necesitd}i punctuale identificate, cu minimum de costuri);
¢) asigurarea resursclor ce pot [i disponibilizate;
d) existenta potentialilor oferlan{i pe piata (in vederca satisfacerii nceesitatii identilicate cu
resursele ce pot fi disponibilizate),
Realizarca activitdtilor precizate mai sus sc¢ concrelizeaza prin intocmirea de catre personalul cu
responsabilitati in acest sens a urmatoarelor documente:

- Referat de necesitate elaborat de directia initiatoare, valoare estimata

- Documentatia de atribuirc elaborati
(1) Cuprinsul referatului de necesitate. Referatul de necesitate este documentul intern care se
regdseste in dosarul achizitiei publice si cuprinde:
a) necesitatea de servicii sau alte activitati, in cazul achizitiilor mixte. (in masura in care este
posibil referatul de necesitate va fi insofit de o anexa la referat);
b) justificarea necesitdtii (oportunitatea achizitiei);
¢) preful unitar/total fara TVA al serviciilor, in urma unei cercetéri de piata/pe bazi islorici (atunci
cand nu este posibil efectuarea unei cercetari de piati):
d) aspecte tehnico-economice (atunci cdnd este posibil, precum i justificarea includerii
specificatiilor tehnice/descrierilor de ordin calitativ):
¢) propuneri pentru lotizarea produselor sau serviciilor care au caracter repetitiv, daca este cazul.
) in aplicarea principiului asumarii raspunderii. data inrcgistririi si semnatura persoanei care a
elaborat documentul.
(2) Avizarea, aprobarea si repartizarea referatului de necesitate.
Dupa verificarea cu privire la:
a) diviziunea bugetara:
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b) incadrarea in pragurile stabilite la pet. 2 din OUG nr. 45/2018 prin care se modificd art. 7 alin
(1) din Legea nr. 98/2016 pentru contractele/acordurile cadru de achizitie publicd de servicii,
previzute Tn anexa nr.2 din Legea 98/2016;

¢) incadrarea in limitele fondurilor bugetare

Dupa aprobare, referatul de necesitate este transmis catre persoanele cu atribufii in realizarea
achizifiei (intocmirea documentatiei de atribuire si a documentelor suport). cooptarea unui expert
extern.

(3) Completarca/modificarca‘anularca referatului de necesitate. Ori de catc ori este neccsar.
referatul de necesitate poate fi completat‘modificat in urmatoarele conditii:

a) completarea/modificarca si se realizeze inainte de initierea achizitici,

b) persoana cu atributii in realizarea achizitiilor publice, sa fie notificata in timp util. astfel incat
sa poatd intreprinde toate diligentele necesare realizarii achizifie.

¢) In cazul anularii achizitici gifsau in cazul in care necesitatea serviciilor solicitate nu mai este de
actualitate.

9.2, Estimarea valorii achiziiei.

9.2.1 Procedura proprie ca modalitate de achizitie este reglementata de prevederile art. 68 alin (2)
litera b) din Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice. Pentru a putea organiza propria
procedurd, valoarea estimata fara TVA. trebuie sa fic mai mica decit pragul previzut la art. 7 alin,
(1) lit.d) din Legea 98/2016.

a) Momentul estimérii. Estimarea se efectueaza inainte de inifierea achizigiei, astfel incat sa fie
valabild la momentul inifierii acesteia si sa tina cont de bugetul aprobat,
b) Criteriul general de estimare. Modalitatea de achizifie se alcge in [unclie de valoarea estimati a
tuturor achizitiilor:

(a) cu acelagi obiect sau

(b) destinate utilizirii identice ori similare. ori

(¢) care se adreseazd operatorilor economici ce desfasoard constant activitai intr-o piaia de
profil relevanta, pe care AC intenfioneaza si le atribuie in cursul unui an bugetar.
¢) Corespondenta cu codul/codurile CPV. Obiectul achizifiei publice se pune in corespondenti cu
codul/codurile CPV care il descriu cit mai exact, relevanta fiind activitatea ce caracterizeazi
obiectul principal al contractului.
d) Valoarea totald de platd. fara TVA. Estimarea se calculeaza in functie de valoarea totald de
platd, fird TV A, ludndu-se in considerare orice forme de opfiuni si prelungiri ale contractului, care
vor fi mentionate, in mod explicit, i In documentele achizitiei.
e) Subevaluarea valorii estimate. Estimarea se realizcaza {ard utilizarea de metode de calcul, care
sd conducad la o subevaluare a valorii estimate a achizitici. cu scopul de a evita aplicarca
procedurilor de atribuire previzute de Legea 98/2016 sifsau de a eluda acele prevederi ale legii
care instituie obligagii in raport cu anumite praguri valorice.
f) Divizarea contractului de achizigie publica. Autoritatea Contractantd arc obligatia de a nu diviza
contractul de achiziie publica in mai multe contracte distincte, de valoarc mai micd, cu scopul de
a cvita aplicarea procedurilor de atribuire reglementate de T.ege.
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g) Impartirea pe loturi. Atunci cind atribuirea contractelor de achizitie publica/acordurilor cadru.
se realizeaza pe loturi separate, valoarea estimata se determina ludndu-se in considerare valoarca
globald estimata a tuturor loturilor.

9.2.3 Metode de calcul ce pot fi utilizate in realizarea estimdrii:

a) preturi de catalog (catalogul electronic de la adresa www e-licitalie.ro);

b) cercetare de piata (pretul pictei):

¢) pe baza istorica (valori din achizitiile anterioare. actualizate cu factorul de inllatie):
d) preturi impuse prin OUG sau HG.

9.2.4 Importanta determindrii corecte a valorii estimate.

Determinarea corecta a valorii estimate a achizitiei are importanta privind:

a) stabilirca modalitatii de achizitic:

b) stabilirca unor criterii de calificare, care trcbuic sd {ind cont de valoarea estimatd a
contractuluifacordului cadru;

¢) situatia prefului aparent neobignuit de scdzul sau care depaseste valoarea estimata etc,

9.3. Comisia de evaluare
(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a desemna, pentru atribuirea contractelor de achizitie
publicd. persoane responsabile pentru evaluarea ofertelor. care se constilue intr-0 comisie de
evaluare.
(2) Membri de rezervi. In orice situatie, in componenta comisiei de evaluare pot fi nominalizati
membri de rezervi, Tn cazul in care persoana care urmeazda sd fie inlocuitd nu are posibilitatea, din
motive obiective. de a-gi indeplini atributiile, membrul de rezerva nominalizat urmand a-si exercita
atributiile pand la finalizarea achizitiei.
(3) Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit dc comun acord intre membrii acesteia
(individual/in sedinte comune), in functie de obicctul $i complexilatea achizitiei. Presedintele
comisiei se desemneazd dintre membrii acesteia,
(4) Atributiile si obligatiile comisiei de evaluare

(4.1.) Comisia de evaluare are urmatoarele atributii principale:
a) deschiderea olertelor $i, dupi caz, a altor documente care insotesc oferta;
b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare;
c) verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile din documentele
achizitiei;
d) verificarea propunerilor financiare. inclusiv verificarea conformililii cu propunerile tehnice,
verificarea aritmeticd, verificarea incadrédrii in fondurile alocate pentru indeplinirea contractului
dc achizitie publica respectiv;
¢) verilicarea incadririi in fondurile care pot fi alocate precum gi, dacad este cazul, verificarca
incadrdrii acestora in situatia privind pretul aparent neobignuit de scdzut;
I) elaborarea solicitarilor de clarificari sifsau completdri necesare in vederea evaluarii ofertelor;
g) stabilirea ofertelor inacceptabile/neconforme/necadecvate g1 a4 motivelor care stau la baza
Incadrarii acestora in fiecare dintre aceste categorii; stabilirca ofertelor admisibile conl’ art.
137(4) din H.G. nr.395/2016:
h) aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevazut in documentele achizitiei:
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1) stabilirea ofertei castigatoare sau, dupa caz, formularea propunerii de anulare a achizitiei;
1) elaborarea proceselor verbale aferente fiecirei sedinte si a raportului procedurii de atribuire.

(4.2.) Prevederile art.126-131 din HG nr.395/2016 se aplica in mod corespunzitor.

(4.3.) Pe parcusul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare au
obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oricdror alte
informatii prezentate de catre ofertanti in procedura de atribuire.

(4.4.) Incalcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se sanctioneaza conform legii.

(4.5.) Cu exceplia sedintei de deschidere a ofertelor, la intrunirile comisiei de evaluare au
dreptul de a participa numai membrii acesteia.

(4.6.) Membrii comisici de evaluare au obligalia de a respecta regulile de evitare a conflictului
de interese previzute in cap. 1l sectiunea a-4-a din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

(4.7.) Membrii comisiei de evaluare semneazi o declaratic de confidentialitate si impartialitate
pe propria raspundere prin care se angajeaza sd pastreze confidentialitatea asupra continutului
ofertelor/oricaror alte informaii prezentate de citre ofertanti in procedura de atribuire §i prin care
confirma ca nu se afla intr-o situatie care implica existenta unui conflict de interese.

(4.8.) Declaratia de confidentialitate §i impartialitate trebuie semnati de membrii comisiei de
evaluare inainte de inceperea sedingei de deschidere si va contine urmatoarele date de identificare:

(a) numele §i prenumele
(b) data si locul nasterii;
(¢) domiciliul actual

(d) codul numeric personal

(4.9.) In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare constata ca se afla
intr-o situatic de conllict de interese, atunci acesta are obligatia de a solicita de indata inlocuirca
sa din componenta comisiei respective cu o altd persoana.

(4.10.) Situatiile privind conflictul de interese pot 1i scsizate autoritatii contractante si de catre
lerti.

(4.11.) In cazul in carc sunt sesizate astfel de situatii, autoritatea contractantd are obligatia de
a verilica cele semnalate si, dacd este cazul, de a adopta misurile necesare pentru
cvitarca/remedierea oriciror aspecte care pot determina aparifia unui conflict de interese.

(4.12) in conformitate cu prevederile art, 11 alin. (1) din HG 395/2016 republicata. autlorilatea
contractantd va alege si realizeze procesul de achizitie public cu ajutorul unui furnizor de servicii
de achizitie. sclectat in conditiile legii.

9.4. Elaborarea documentatiei de atribuire:

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a asigura intocmirca documentatiei de atribuire.

(2) Documentatia de atribuire va cuprinde urmétoarele: caietul de sarcini; proiectul de contract
continand clauzele contractuale obligatorii; formulare i modele de documente:

{3) Documentatia de atribuire confine orice ceringa, criteriu, reguld si alte informayii necesare in
vederea asigurarii ofertangilor unei informari complete, corecte si explicite cu privire la modul de
aplicare a procedurii de atribuire.

(4) Instructiunile catre ofertanti contin detaliile referitoarc la formalitatile cc trebuic indeplinite in
legaturd cu procedura de atribuire in cauzi, modul in care operatorii cconomici trebuie sii
structureze informafiile ce urmeazi a i prezentate pentru a rispunde cerintelor din anuntul de
participare respectiv detalii procedurale cum ar fi precizari privind modul in care trebuie intoemite
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§i structurate propunerea tehnica $i cea financiard, criteriul de atribuire ce urmeazai a f1 aplicat.
precum $i termenele procedurale ce trebuie respectate si caile de atac ce pot fi utilizate, Atunci
cand modalitatea de atribuire se realizeazd prin incheierea unui acord-cadru. documentatia de
atribuire va contine §i informatii privind:

a) valoarea estimata, minimd si maxima a acordului-cadru (dupa caz);

b) numarul de ofertanti cu care urmeaza a se incheia acordul-cadru;

¢) durata acordului-cadru;

d) dacd contractele subsecvente urmeaza a se incheia prin reluarea/nu a competitici;

e) calendarul cstimativ de atribuire a contractelor subscevente.
(3) Caietul de sarcini confine in mod obligatoriu. specificatii tehnice care reprezinid cerinte,
prescriptii, caracteristici de naturd tchnicd ce permit fiecdrui serviciu si [ie descris, in mod
obicctiv, astlel Tncil sd corespunda necesittii autoritdtii contractante.,
(6) Caictul de sarcini confine orice informatii sau cerintc nccesare intocmirii de citre ofertanti a
propunerilor tehnice si calcularii valorilor propunerilor financiare.
(7) Autoritatea contractantd va pune la dispozitia ofertantilor intreaga documentatie de atribuire.

9.5. Publicitatea procedurii.

(1) Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de cétre autoritatea contractanti a transparentei
atribuirii acordurilor cadrufcontractelor de achizifie publicd, prin informarea operatorilor
economici interesati. cu privire la organizarea de catre autoritatea contractanti a unei proceduri de
atribuire a unor acorduri cadru/contracte de achizitic publici ce au ca obiect servicii prevazute in
Anexa nr. 2 la Legea nr, 98/2016 privind achizitiile publice.

(2) Procedura se inifiazd prin publicarea in SEAP sectiunea, Publicitate anunturi a unei invitagii de
participarc, insofitd de documentatia de atribuire aferentd sau pe site-ul primarici. Perioada de la
data publicarii invitaliei si pana la data limita de depunere a ofertclor va i de minim 3 zile
calendaristice.

(3) Invitatia de participare va contine, cel putin urmatoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax. adresa de email ale autorititii contractante;

b) tipul de contract §i daca este cazul. se precizeaza dacd urmeazi sa fie incheiat un acord cadru:
¢) denumirea serviciilor ce urmeaza sa fie prestate si codul/codurile CPV:

d) valoarea estimata;

e) necesarul de servicii (cantitatea) care trebuic prestate;

) data si ora limita de depunere a ofertelor etc.;

g) sursa de finantare;

h) medul de elaborare §i de prezentare a propunerii financiare si tehnice;

i) adresa la care se transmit ofertele;

i) limba de redactare a ofertei;

k) perioada de timp in care ofertantul i5i va mentine oferta valabila:

1) eriteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea olertei castigitoare in vederea incheierii
acordului cadru/contractului de achizifie publica;

9.6. Intocmirea yi transmiterea rispunsurilor la intrebirile formulate de ciitre operatorii
cconomici interesati, in vederea clarificirii unor clemente cuprinse in documentatia de
atribuire:
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(1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de
atribuire.

(2) Autoritatea contractantd are obligatia de a raspunde, in mod clar. complet §i fira ambiguitati.
cat mai repede posibil, la orice clarificare solicitatd, intr-o perioada de limp care nu trebuic sa
depageasca, de reguld 1 zi lucrdtoare de la primirea unei astfel de solicitari din partea operatorului
economic. dar numai acelor solicitdri primite cu cel putin 2 zile inainte de data-limita stabilita
pentru depunerea ofertelor,

(3) In cazul in carc operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificari in timp util, punand
astfel autoritatca contractantd in imposibilitatea de respecta termenul previzut la alin, (2).
aceasta din urma arc totugi obligatia de a raspunde la solicitarea de clarificiri in masura in care
perioada necesard pentru elaborarea i transmiterea raspunsului face posibila primirea acestuia de
catre operatorii cconomici nainte de data-limita de depunere a ofertelor.

(4) Autoritatca contractantd are dreptul de a aduce clarificari la documentatia de atribuire si din
proprie inifiativa, daca acest fapt nu afecteaza participarea la procedura in cauza.

(5) Solicitarea de clarificari/raspunsul la solicitarese elaboreazi in cadrul comisiei de evaluare a
ofertelor, se semneaza de catre presedintele acesteia

9.7. Oferta.

9.7.1. Elaborarea si prezentarea ofertei:

(1) Ofertantul elaboreazd oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si
indica, motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnica si/sau din propunerea
financiard sunt confidentiale. clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuala,
in baza legislatiei aplicabile,

(2) Propunerea tchnica se elaboreaza in concordanta cu ceringele cuprinse in caietul de sarcini in
asa fel incat sd asigure fumizarea tuturor informatiilor nccesare evaluarii tchnice.

(3) Propuncrea financiard se elaboreaz in aga fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor
necesare evaludrii financiare.

(4) Oferta are un caracter ferm i obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toatd perioada
de valabilitate stabilita de catre auloritatea contractanti i trebuic sa fie numerotata. ficcare pagina,
de catre ofertant sau de cétre o persoand imputernicita legal de acesta.

(3) Prestatorul are obligatia de a depune oferta in forma stabiliti in documentatia de atribuire. la
adresa §i pana la data i ora limita pentru depunere, stabilite in anuntul de participare/documentatia
de atribuire a achizitiei §i 1yl asuma riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora.

(6) Oferta care este depusa la o altd adresa decit cea stabilitd de catre autoritatea contractant pe
calea documentatiei de atribuire/anunjului de participare simplificat sau dupd expirarea datei-
limita pentru depunere va fi respinsa, urmand a se returna nedeschisa.

(7) Ofertantul are dreptul de a depune o singuri oferta, cu obligatia ca aceasta sa nu sc abati

de la cerinele previzute in documentatia de atribuire.

(8) Autoritatca contractanta arc obligalia de a pastra confidentialitatea asupra continutulyi ofertei.
preecum §i asupra oricdrei informafii suplimentare solicitate ofertantului si a carei derviluire ar
putea sa aduca atingere dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea intelectuala sau secretele
comerciale,

9.7.2. Depunerea ofertelor
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(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili si de a include in anunful de
participare/documentatia de atribuire a achizifiei. data i ora limita pentru depunerea/transmiterea
ofertelor.

(2) Autoritatea contractantd are obligajia de a stabili perioada de depunere/transmitere a ofertelor
in functie de complexitatea contractului de achizitie publica/acord cadru si de cerintele specifice.
astfel incat operatorii economici interesagi sa beneficieze de un interval de timp adecvat §i suficient
pentru elaborarea ofertelor i pentru pregitirea documentelor de calificare. daca acestea sunt
solicitate prin documentajia de atribuire.

(3) Perioada minimd intre data transmiterii anunfului de participare i data limitd de
depunere/transmitere este de 5 zile,

(4) Olertele pot [i depuse personal de cétre potentialii ofertanti. in plic inchis la sediul primariei
RIPICENI, Judetul BOTOSANI.

(3) Oferta carc cste depusd/transmisd la o altd adresd decdt cea stabilita de cdtre autoritatea
contractantd in cuprinsul documentatiei de atribuire/anuntului de participare sau dupi expirarea
orci si a datei-limitd pentru depunere/transmilere, va fi respinsa, urménd a sc returna nedeschisa.

9.7.3. Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

(1) Orice ofertant are dreptul de a-§i modifica sau retrage oferta numai inainte de data si ora limita
stabilitd de citre autoritatea contractanta pentru depunerea ofertei.

(2) Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupa expirarea datei si orei limita
pentru depunerea ofertelor, sub sancjiunea excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea
acordului cadru/contractului de achizifie publica.

(3) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila pe toatd perioada de valahilitate stabilitd
de catre autoritatea contractantd pe calea anuntului de participare.

(4) Autoritatca contractantd are dreptul de a solicita ofertangilor, in circumstanic exceptionale.
inainle de expirarea perioadei de valabilitate a ofcrtei, prelungirea acestel perioade.

9.7.4. Evitarea conflictului de interese

Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractantd are obligatia de a lua toate
masurile necesare pentru a preveni, identifica §i remedia situatiile de conflict de interese. in scopul
evitarii denaturarii concurentei §i al asigurarii tratamentului egal pentru toti operatorii economici.
Prevederile art.59-62 din Legea 98/2016 se aplicd in mod corespunzator.

9.8. Criterii de calificare

Conform Caietului de sarcini

9.9. Criteriul de atribuire al acordului cadru/ contractului de achizitie publica

(1) Autoritatea contractanta are obligalia de a preciza in anuntul de participare si in documentatia

de atribuire criteriul de atribuire al acordului cadru/contractului de achizifie publici. care odata
stabilit. nu poate [ schimbat pe toata perioada de aplicare a procedurii de atribuire.

(2) Criteriul de atribuire:
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Cel mai bun raport calitate/pret
Criterii Pondere
1. Pretul ofertei - Componenta financiara (P1) 70% ianll
Invers proportional
Algoritm de calcul:

Punctzajul se acorda astfel:

a) pentru cel mai scazut dinfre prefuri se acorda cunctajul maxim alecat , respectiv 70 de puncle

b} pentru celelalte prefuri ofertate punctajul P{n) se caiculeaza proportional, astfel - Pin) = (Pret minim oferzat ! Pret n} x puncta]
maxim alocat

2. Componenta tehnica
Ponderea pentru materie prima din pretul total/portie Componenta

i
financiara - Direct proportional Lo

Algoritm de calcul:
a) Pentru cel mai mare nivel al ponderii materiei prime din prejul tetal/porfie se acerda punctajul maxim alocat factorului de evaluare,
respectiv 15 puncte.

b) Pentru celelalte niveluri ale penderii materiei prime din pretul total/portie, punctajul Pmp{n) se calculeaza astfel;
Pmpi{n) = (MP n/MP maxim x punctajul maxim alocat,

Unde: Pmp(n) - punctajul acordat nivelului n al ponderii materiei prime din pretul total/portie;

MP n- nivelul n al ponderii materiei prime din pretul tofal/portie;

MP maxim - nivelul cel mai nidicat al ponderii materiei prime din pretul total/portie,;

Nivelul minim al ponderii materiei prime din pretul total/portie este de: 40%.

Pentru un nivel al ponderii materiei prime din pretul totalfportie egal cu nivelul minim indicat de 40% nu se acodra punctaj.
Pentru un nivel al ponderii materiei prime din pretul total/portie mai mic decat nivelul minim indicat de (40%), oferta va fi
considerata necorespunzatoare din punct de vedere tehnic, urmand a fi declarata neconforma si respinsa.

Factorul de evaluare

Procentul ponderii materiei prime din pretul total/portie va fi exprimat maxim doua zecimale.

Este declarata castigatoare oferta care indeplineste cel mai mare punctaj, exprimat cu maxim doua zecimale, in urma
aplicarii criteriului de atribuire "cel mai bun raport calitate -pret”.

*Punctajul pentru fiecare oferta se va calcula prin insumarea punctajelor obtinute pentru fiecare factor de evaluare
exprimat cu maxim doua zecimale.

Se va intocmi, in ording descrescatoare a punctajelor respective, clasamentul pe baza caruia stabileste oferta
castigatoare.

In situatia in care doua sau mai multe oferte obtin acelasi punctaj in urma aplicarii algoritmului de caleul, clasamentul se
va stabili in ordinea descrescatoare a pretului ofertat, iar oferta castigatoare va fi declarata cea care se claseaza pe pozitia
| din clasamentului astfel refacut.

In situatia in care prin aplicarea acestui sistem nu se obtine o departajare a ofertelor ciasate pe locul 1, autoritatea
contractanta va solicita respectivilor ofertanti reofertarea prin prezentarea unei noi propuneri financiare.

Noua propunere financiara va fi depusa doar si numai in urma solicitarii entitatii contractante.
Factorii de evaluare ai ofertei, punctajul acestora precum si algoritmul de calcul au fost definiti clar in documentatia de
atribuire a contractului de achizifie publica si au legatura concreta cu specificul contractului

13 din 22



20

UAT COMUNA - PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 11-a
RIPICENI EFECTUAREA ACHIZITHLOR PUBLICE DE SERVICII SOCIALE | Revizia
SHALTLE SERVICI SPECIFICE PRIN PROCEDURA PROPRIE-
ANEXA 2 DIN LEGEA NR. 9812016 1
cod BGT. AP 01 Exemplarnr. 1 [

3. Termenul de livrare - 15 puncte

Distanta va fi calculata conform google maps de |a sediul operatorului
economic autorizat cod CAEN 5610/cod CAEN 5621 pana la autoritatea 15%
contractanta

Descriere: Componenta tehmied;

Pondere: 15 %;

Invers proportional, Punetaj maxim factor: 15 puncte;

Timpul de acoperire pentru executia comenzii si livrarea acesteia se exprima in minute,

Se accepta un timp de livrare de maxim 60 de minutc, dec la sediul furnizorului, din momentul
primirii comenzii, si pana Ia livrarea acesteia ciitre Scoala Gimnaziala nr. 1 Ripiceni.
Oferta care prezintd un timp de livrare de peste 60 de minute va fi considerata inadmisibila,
Se va atasa harta de pe google maps cu distanta gi timpul parcurs.

Algoritm de calcul: Punctajul se acorda astfel:

a) Pentru cel maiscurt termen de livrare (Timp minim) ofertat se acordi punctajul maxim
alocat (135 puncte)
b) Pentru celelalte termene de livrare ofertate Tn se calculeaza astfel:

T (n) =[Timp minim ofertat/Timp n| x punctajul maxim alocat
in vederea acordirii punctajului, se vor prezenta urméitoarele documente:
- Declaratie pe propria raspundere privind timpul de livrare — de la punctul de lucru
autorizat, pana la unitatea de invatamaint.
- in cadrul declaratiei se vor evidentia si numarul de autovehicule cu care se va realiza
livrarea in timpul ofertat, astfel incit si se poata realiza livrarea in timpul ofertat, nu
doar la nivel declarativ.

DEFALCAREA PONDERII CATEGORIILOR DE CHELTUIELI PER PORTIE

Din costul total a suportului alimentar, per portie, ofertat in cadrul acestei proceduri de atribuire, fiecars
categorie de costuri ce intra in formarea pretului al suportului alimentar, se defalca dupa cum urmeaza;

Nr. | Categorii de costuri ce sunt considerate ca intra in formarea | Ponderea fiecarei categorii din
crt. | pretului total al suportului alimentar (sandvich) | costul total a suportulul alimentar
Materia prima din costul total a suportului alimentar /perporiie | .. %
Prepararea din costul total a suportului alimentar/ perportie | ... % n
Distributia din costul total a suportului alimentar fperporie ™ | ... %
| Total - ) 100%

Nota 1: Materia prima din costul total a suportului alimentar (sandvich), per portie, trebuie sa
reprezinte cel putin de 40% din costul total a suportului alimentar (sandvich).

Nota 2: Ofertele prin care se propune mai putin de 40% din costul total a suportului alimentar pentru
achizitia materiei prime va fi respinsa ca neconforma,

Nota 3: Ponderea din costul total a suportului alimentar pentru achizitia materiei prime se va exprima
cu maxim doua zecimale.

Nota 4: In perioada de evaluare, comisia de evaluare, in situatia in care considera ca ponderile pe
categorii de costuri nu ar reflecta realitatea sl nu ar putea fi justificate, se vor solicita clarificari pentru
justificarea acestora, prin raportare la costurile reale (In acest sens se vor putea solicita documente privind,
dupa caz, preturile la furnizori pentru materii prime, modul de organizare si metodele utilizate in cadrul
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realizarii serviciilor, nivelul de salarizare a fortei de munca, performantele si costurile implicate de anumite
utilaje sau echipamente de lucru, precum si costurile cu transportul la locul de livrare).

(3) Clasamentul Ofertelor va fi determinat pe baza punctajului total. Pe baza metodei de calcul de
mai sus, Ofertantul care are cel mai mare punctaj total va fi declarat castigator.

(4) In cazul in care doud sau mai multe oferte sunt clasate pe primul loc. cu punctaje egale,
departajarea se va face avind in vedere punctajul obtinut la factorii de evaluare in ordinea
descrescitoare a ponderilor acestora. In situatia in care egalitatea se mentine. autoritatea
contractantd are dreplul s solicite noi propuneri financiare, $i oferta cdstigatoare va fi desemnati
cea cu propunerea financiard cea mai micé.

9.10. Deschiderea ofertelor

(1) Auloritatea contractantd are obligatia de a deschide ofertele si dupd caz alie documente
prezentate de participanti, la data. ora §i locul indicate in anunful de participare simplificat/fisa de
date a achiziiei.

(2) Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderea ofertelor, Cu exceptia gedintei de
deschidere a ofertelor, la intrunirile comisiei de evaluare au dreptul de a participa numai membrii
accsteia.

(3) In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisa respingerea vreunei oferte. cu
exceptia celor depuse dupa ora limita de depunere a ofertei

(4) Oferta depusd dupd data si ora limitd de depunere a ofertelor sau la o altd adresa decét cea
precizatd in anuntul de participare, se returneazi [drd a i deschisa operatorului economic care a
depus-o.

(5) In cazul in carc sunt mai multi ofertanti, Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces
verbal semnat de membrii comisici de evaluare si de catre reprezentanlii operatorilor economici
prezenti la sedintd, in care se consemneaza modul de destagurare a sedintel respective, aspectele
formale constatatc la deschiderea ofertelor, elementele principale ale ficcarei oferte.
consemnandu-sc totodatd lista documentelor depuse de fiecare operator cconomic in parte.
Autoritatea contractantd arc obligatia dc a transmite un exemplar al procesului-verbal tuturor
operatorilor economici participanti la procedura de atribuire, in cel mult o zi lucrdtoare de la
deschiderea ofertelor, indiferent dacd acestia au fost sau nu prezenti la sedinta respectiva;

(6) Orice decizie cu privire la calificarca ofertantilor sau dupi caz, cu privire la evaluarea ofertelor
se adoptd de citre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedinfei de deschidere a
ofertelor,

9.11. Evaluarea ofertelor in functic de cerintele §i criteriile stabilite in documentatia de
atribuire:

(1) In cazul in care, in cadrul documentatiei de atribuire. a fost prevazuta obligatia indeplinirii unor
criterii de calificare, astfel cum sunt aceste prevazute la arl. 9.8 din prezenta procedura propric.
comisia de evaluare are obligatia verificarii modului de indeplinire a acestor criterii de citre fiecare
ofertant in parte.

(2) Comisia de evaluare arc obligatia de a verifica fiecare oferta atdt din punct dec vedere al
elementelor tehnice propuse. cat si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le implica.
(3) Propunerea tehnica trebuie sa corespunda cerintelor minime prevazute in caictul de sarcini.
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(4) Propunerea [inanciard trebuie si se incadreze in limita fondurilor care pot fi disponiblizate
pentru indeplinirea acordului cadru/contractului de achizitie publica respectiv.

(5) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificarile si completarile formale sau
de confirmare, necesare pentru evaluarea flecirei oferte.

(6) Comisia de evaluare, inainte de a lua o decizie de respingere a ofertei in baza art.137 alin, (3)
lit. 1) si g) din HG 395/2016, solicitd clarificari §i, dupad caz. completari ale documentelor
prezentate inilial de ofertant/subcontractant/ter{ sus{indtor cu privire la neincadrarea in prevederile
art, 60 alin. (1) lit. d) si ¢) din Legea 98/2016.

(7) Comisia de cvaluare va stabili termenul-limitd in [unctie de volumul §i complexitatea
clarificarilor si completarilor formale sau de contirmare necesare pentru evaluarea liecarei oferte.
Termenul astfel stabilit va fi cuprins intre 1-3 zile lucratoare.

Comunicarea transmisa in sensul alin. (6) si (7) cétre ofertant trebuic sa fic clard si sa defincasca
in mod explicit $i suficient de detaliat in ce consta solicitarea comisiei de evaluare.

9.12 Oferte inacceptabile / neconforme/neadecvate:

Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si neconforme.,

9.12.1 Oferta este inacceptabild atunci cand:

a) A fost depusa de un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de calilicare
stabilite in documentatia de atribuire

b) Constituie o alternativa la prevederile caictului de sarcini alternativa care nu poate i luatd in
considerare deoarece In invitatia de participare nu este precizatid in mod explicit posibilitatea
depunerii unor oferte alternative.

¢) Nu asigura respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munca si
protectie a muncii, atunci cind aceastd cerinta este formulata in conditiile art. 51 alin 2 din Legea
nr. 98/2016.

d) Preful fard TVA inclus in propunecrca financiard depiseste valoarea estimatd comunicatad prin
anuntul de participare §i nu existd posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru
Indeplinirea contractului.

e) Ofertantul refuza sa prelungeasci perioada de valabilitate a ofertei

f) In cazul in care unci oferte ii lipsette una din cele doud componente aga cum sunt precizate la
art. 3 alin, (1) lit. hh) din lege.

9.12.2 Oferta este neconforma atunci cind:

(a) nu satisface in mod corespunzator cerinfele caietului de sarcini;

(b) confine propuneri de modificare a clauzelor contractuale. dezavantajoase pentru AC. iar
ofertantul nu accepta renunfarea la acestea;

(c) contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente §i care
nu pot fi justificate;

(d) propunerea financiard nu este corelald cu elementele propunerii lehnice, ceea ce ar putea
conduce la execularea defectuoasd a contractului sau constituic o abatere de la legislajia
incindenta, alta decat cea in domeniul achizitiilor publice:

(e) oferta cste depusi cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin (1) 1it. d) si ) din Lege, raportat la
data limita stabilitd pentru depunerea ofertelor si /sau oricind pe parcursul evaludrii acestora:
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(f) in urma veriticarilor prevazute la art. 210 din Lege sc constatd cd oferta are un pret neobisnuit
de scazut in raport cu serviciile, astfel incat sd nu se poata asigura indeplinirea contractului la
parametrii cantitativi §i calitativi solicitafi prin caietul de sarcini.

9.12.3 Prevederile art. 137 din HG. nr.395/2016 se aplicd in mod corespunzator.

9.12.4 Prin exceptie de la dispozitiile art.9.12, oferta va fi consideratd admisibila in masura in care
modilicérile operate de ofertant in legaturd cu propunerea tehnica sunt:

(a) Incadrate in categoria viciilor de forma (crori sau omisiuni din cadrul unui document, a ciror
corectare/completare este sustinutd fn mod neechivoc de sensul si‘continutul altor informatii
existente inifial. in alte documente prezentate de ofertant a caror corcctare/completare are rol de
clarificarc/de conlinmare, fird a fi susceptibile de a produce un avantaj incorect fafi de ceilalsi
ofertanti).

(b) Reprezinté corectiri ale unor abateri tehnice minore (abateri/omisiuni in propunerea tehnica).
iar o eventuald modificare a pretului total al ofertei inclusa in aceste corectari, nu ar fi condus la
meodificarca clasamentului ofertantilor la procedura de atribuire.

(¢) In misura in care modificirile operate de ofertant, la solicitarea comisiei de evaluare, in
legdturd cu propunerea sa financiard, reprezinta crori aritmetice. respectiv aspecte care pot fi
clarificate cu respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin (2) din Lege. elementele propunerii
financiare urménd a fi corectate, implicit alaturi de pretul total al ofertei. prin refacerea calculelor
aferente;

9.12.5 Oferta este consideratd neadecvatd atunci cand: este lipsita de relevania faia de obiectul
contractului, neputdnd in mod evident satisface, farda modificari substantiale. necesititile si
cerintele autoritatii contractante indicate in documentele achizitiei.

9.13 Oferte admisibile

(1) Ofertele care nu au fost respinsc de comisia de evaluarc in urma verificarii si evaludrii
reprezintd oferte admisibile.

(2) Comisia de evaluare arc obligatia de a stabili ofcrta cistigitoare dintre ofertele admisibile,

(3) Clasamentul ofertelor sc stabileste prin ordonarca crescitoare a prefurilor respective. oferta
castigdtoare fiind cea de pe primul loc. respectiv cea cu pretul cel mai seazut.

(4) In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc. autoritatea contractanta
solicitd ofertanfilor o noua propunere financiara, iar contractul va fi atribuit ofertantului a cirui
noua propunere financiard are pretul cel mai scazut.

(5) In cazul in care la prezenta procedura proprie se prezintd un singur ofertant, oferta acestuia
poate i acceptata daca este admisibila.

9.14, Raportul procedurii de atribuire

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi raportul procedurii de atribuire pentru
ficcare contract de achizifie publica atribuit sau acord cadru incheiat cc au ca obiect serviciile
prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

(2) Raportul procedurii de atribuire prevazut la alin. (1) trebuie sd cuprindi cel putin urmatoarele
documente/informatii:

4) denumirea §i adresa autoritd}ii contractante, obiectul si valoarea contractului de achizijie
publicd/acordului cadru:

b) motivele respingerii unei oferte care are un pref ncobisnuit de scazut:
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¢) denumirea ofertantului declarat cagtigator si motivele pentru care oferta acestuia a lost
desemnata céstigatoare:
d) partea/partile din contractul de achizilie publicd/acordul cadru pe care ofertantul declarat
cagtigator intentioneaza s ofle subcontracteze unor terfi $i denumirea subcontractantilor;
e) justificarea motivelor privind alegerea procedurii de atribuire;
f) atunci cdnd este cazul. conflictele de interese identificate si masurile luate in acest sens,
(3) Raportul procedurii de achizitic sc consemneaza in scris. in cadrul comisiei de evaluare. este
semnat dc membrii acesleia §i este supus spre aprobare reprezentantului legal al primériei comunei
Ripiceni.

in cazul in care reprezentantul legal nu aproba rezultatul achizitici, prin decizie motivata:
a) poate returna, o singura datd, documentele achizitici, comisiei de evaluare spre corectare sau
reevaluare partiala:
b) poate solicita o reevaluare completa. caz in care va fi numiti o noua comisie de evaluare.

9.15. Comunicarea rezultatului procedurii de atribuire:

Autoritatea contractantd are obligafia de a transmite ofertantului/ofertantilor declarat‘declarati
cagligator/castigatori, o comunicare privind acceptarea ofertei sale, prin care isi manifesta acordul
de a incheia contractul de achizitie publici/acordul cadru.

(1) Comunicarea privind rezultatul procedurii:

a) se¢ elaboreazd in cadrul comisici de evaluare a ofertelor. se semneaza de catre presedintele
acesteia,

b) sc comunica in scris operatorilor economici, prin e-mail sifsau fax,

(2) Autoritatea contraclantd stabileste ofcrta castigitoare intr-un termenfinterval cuprins intre 3-6
zile lucratoarc, de la data §i ora limitd de depunere a ofertelor. Prin exceptie. in cazuri temeinic
justificate, poate prelungi aceastd perioada.

(3) Autoritatea contractantd informeazd fiecare ofertant cu privire la deciziile luate n ceea ce
priveste rczullatul  procedurii, respectiv atribuirea/incheicrea contractului  de  achiziie
publicdfacordului cadru, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricirei decizii de a nu
atribui un contract. de a nu incheia un acord cadru, ori de a relua procedura de atribuire, ct mai
curand posibil. dar nu mai tirziu de 5 zile de la emiterea deciziilor respective.

(4) Tn cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii prevazute la alin, (1). autoritatea
contractantd are obligatia de a cuprinde:

a) fiecdrui ofertant care a prezentat o oferta inacceptabild sau neconformi, mativele concrete care
au stat la baza deciziel autorita{ii contractante;

b) fiecarui ofertant care a depus o oferti admisibila. dar care nu a fost declarati céstigatoare,
caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor descmnate céstigatoare in raporl cu oferta
sa, numele ofertantului caruia urmeazi s i se atribuie contractul de achizitic publici sau. dupd
caz, alc ofertantuluifofertantilor cu care urmeaza sa se incheie un acord cadru.

9.16. Anularca procedurii de atribuirc si modalitatea de reluare a acesteia

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de
achizitie publica/acordului cadru in urmétoarele cazuri:

a) dac@ nu a lost depusa nicio ofertd sau daca nu a fost depusa nicio ofertd admisibila:
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b) daca au fost depuse oferte admisibile care nu pot [i comparate din cauza modului neuniform de
abordare a solutiilor tehnice gifori financiare;

¢) daca incaleari ale prevederilor legale afectleazi procedura de atribuire sau daci este imposibild
incheierea contractului;

d) Consiliul National de Solutionare a Contestatillor sau instanla de judecati dispune
modificarea/eliminarea unor specificafii tehnice /cerinte din caietul de sarcini ori din alte
documente emise in legiturd cu procedura de atribuire astfel incat s@ nu mai poata fi atins in mod
corespunzator scopul achizitiei. iar autoritatea contractantd se afld in imposibilitatea de a adopta
masuri de remediere. fara ca acestea sa afecteze principiile achizitiilor publice reglementate la art,
2 alin. (2) Legea 98/2016 privind achizifiile publice:

¢) daca contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui ofertd a fost stabilitd castigitoare din
cauza faptului ci olertantul in cauzi se afld intr-o situatic de forfd majord sau Tn imposibilitatea
fortuita de a executa contractul §i nu existd o oferta clasata pe locul 2 admisibili.

(2) in sensul dispozitiilor alin. (1) lit. ¢), prin incalcari ale prevederilor legale se nelege situagia
in care, pe parcursul procedurii de atribuire, se constatd erori sau omisiuni, iar auloritatea
contractanta se afla in imposibilitatea de a adopta masuri corective fira ca aceasta si conduca la
incilearea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.
(3) Decizia de anulare a procedurii elaborata de presedintele comisiei de evaluare §i semnata de
membrii comisiei se transmile spre aprobare reprezentantului legal al primériei comunei Ripiceni.
(4) Autoritatea contractantd are obligafia de a face publicd decizia de anulare a procedurii de
atribuire a acordului cadru/contractului de achizifie publica. insofitd de justilicarea anulirii
procedurii de atribuire, pe site-ul propriu in termen de 5 zile de la adoptarca decizici de anulare.
(5) De asemenea, autoritatea contractantd are obligafia de a comunica in seris tuluror
participantilor la procedura de atribuire, in cel mult 3 zile lucrdtoare de la dati anuldrii, atit
incetarca obligatiilor pe care acestia i le-au creat prin depunerea de oferte, cat si motivul concret
care a detcrminat decizia de anulare,

9.17. Incheierea acordului cadru/contractului de achizitie publici

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia acordul cadru/contractul de achizific publica
cu ofertantul/ofertantii afale carui/caror ofertd/oferte afau fost stabiliti/stabilite ca fiind
cagtigatoare de catre comisia de evaluare.

(2) Numarul minim §i maxim al ofertantilor cu care se va incheia acordul cadru (cu/fara reofertare)
se stabileste, de comun acord, Tnainte de initierea achizitiei. de catre comisia de evaluare.

(3) Autoritatea contractanld are obligatia de a incheia acordul cadrufcontractul de achizijie publica
in perioada de valabilitate a ofertelor.

(4) Fard a fi incélcate prevederile alin.(2). autoritatea contractanti are obligatia de a incheia
contractul de achizifie publicd dupa data transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicarii
procedurii respective, dar nu inainte de expirarea unei perioade de minim | — maxim 7 zile de la
data transmiterii respectivel comunicdri.

9.18. Etapa post-atribuire a contractului.

9.18.1 Receptia i plata

(1) In functic de complexitatea achizitiei si de obiectul contractului. recepyia serviciilor se
cfeclueaza de catre:
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(a) Persoana desemnata din partea reprezentatilor legali ai primériei comunei Ripiceni si ai Scolii
Gimnaziale Ripiceni, care asigurd relatia cu contractantul si vizeazi modul de executare a
contractului,

(b) Comisia de receptie numita prin decizia reprezentatntului legal al Scolii Gimnaziale.

(¢} Plata produselor si serviciilor contractate se efectucaza de ciitre ordonatorul principal de
credite, pe baza documentelor de receptic calilalivi i cantitativa, intocmite §i aprobate de unitatea
de invdtdmant.

(2) Subcontractarca:

a) subcontractant - operatorul economic care nu cste parte a contractului de achizitic publica. dar
care executd si/sau furnizeaza anumile parli ori elemente ale lucrdrilor ori indeplineste activitali
care fac parte din obiectul contractului, rdspunzind in fafa contractantului de organizarea si
derularca tuturor etapelor necesare in acest scop: subcontractarea nu diminueaza raspunderea
contractantului in ceea ce priveste modul de indeplinire a contractului de achizilie publica;

b) in conformitate cu prevederile art.218 alin. (1) din Legea 98/2016: Autoritalea contractantd
efectueazd plagi corespunzatoare partii/partilor din contract indeplinite de citre subcontractantii
propusi in oferta. daca acestia solicita pentru servicii. produse sau lucrari furnizate contractantului
potrivit contractului dintre contractant §i subcontractant in conformitate cu dispozitiile legale
aplicabile, atunci cdnd natura contractului permite acest lucru §i daca subcontractantii propusi si-
au exprimat opiiunea in acest sens. Conditiile obligatorii care trebuic indeplinite pentru a se putea
electua plati directe catre subcontractori sunt: (a) sa existe o cerere a subcontractantului in acest
sens: (b) natura contractului de achizilie publicd si permita acest lucru: (c) dispozifiile privind
aceastd modalitate de platd sa se includa in documentele achizitiei Contractantul are dreptul de a
implica noi subcontractani. pe durata executarii contractului de achizitie publicd, cu conditia ca
nominalizarea acestora sd nu reprezinte o modificare substanfiald a contractului de achizitie
publical.

9.18.2 Modificarea contractului de achizitie publici/acordului cadru.

1) Modificarea contractului de achizitie publica‘acordului cadru se poate efectua doar In cursul
perioadei sale de valabilitate, prin act aditional incheiat in acest sens. cu exceptia prefului unitar.
care este ferm §i nu se ajusteaza,

Necesitatea §i oportunitatea modificarii se constata printr-o notd justificativa. ce s¢ constituie in
anexd la referatul inifial. elaboratd de cdtre persoana/persoancle care constatd necesitateascare
asigura relatia cu contractantul in ceea ce priveste modul de derulare a executirii.

Nota justificativa este supusa spre avizare respectiv spre aprobare. reprezentatului legal al Scolii
(Gimnaziale.

In toate cazurile, modificarea contractului de achizitie publica se realizeaza cu respectarea
principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Lege si:

a) nu poate reprezenta o modificare substantiala a clanzelor contractuale:

b) nu poate aduce atingere naturii generale a contractului de achizijie publica sau a acordului cadru,

9.18.3 incetarea contractului de achizifie publicid/acordului cadru

(1) Incctarea contractului de achizi {ie publica atribuil prin procedura simplificata propric are loc
in conditiile dreptului comun in materie — C. civil:

a) prin execulare;
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b) prin acordul de vointa al péargilor;
¢) prin denuntare unilaterala (cu respectarea unui termen rezonabil de preaviz);
d) prin reziliere unilaterald (pentru neexecutarea/executarea necorespunzitoare a obligatiilor
contractuale);
e) ca urmare a interventiei unui eveniment de for{a majora, caz fortuit‘a altui eveniment care face
imposibila executarea;
M) prin nulitate;
g) in alte cazuri previzute de lege.
(2) Emiterca documentelor constatatoare privind exccutarea contractelor. La solicitarea oricirui
operalor economic/contractant asociat interesat se cmil documente constatatoare privind
cxceutarea contractelor atribuite prin procedura proprie ce au ca obicet servicii specifice, in 2
exemplare originale:
a) un exemplar al documentului constatator fiind eliberat contractantului:
b) un exemplar fiind pastrat la dosarul achizitiei publice,
Termencle de eliberare a documentelor constatatoare sunt, potrivit art, 166 alin. (I)din ~ HG nr.
395/2016:

- pentru contractele de servicii: in termen de 14 zile de la data finalizarii prestarii serviciilor.

9.18.4 Dosarul achizitiei publice
(1) Dosarul achizitiei publice trebuie s cuprindd documentele intocmite/primite de autoritatea
contractantd in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita la urmétoarele;

a) releratul de necesitate;

b) invitatia de participare si dovada incarcirii acesteia in SEAP sectiunca Publicitate anunturi;

¢) erata. daca este cazul:

d) documentatia de atribuire;

e) decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de cvaluare;

[) declaratiile de confidentialitate i impartialitate;

g) procesul-verbal al sedingei de deschidere a ofertelor, daci este cazul:

h) formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;

1) documentele de calificare, atunci cand accstea au fost solicitate;

1) solicitdrile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea contractanti:
k) raportul procedurii de atribuire. precum si anexele la acesta. dupi caz:

I} dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii:

m) contractul de achizitie publica, semnat, si. dupa caz, actele aditionale;

n) daca este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile
motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor:

0} hotardri ale instanelor de judecata referitoare la procedura de atribuire:

p) documentul constatator care confine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant, daci este cazul;

q) daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire,

(2) Dosarul achizifiei publice se pastreaza de citre autoritatea contractanta atar timp cél contractul
de achizitie publicifacordul cadru produce efecte Juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data
incetarii contractului respectiv,

(3) In cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se pastreazi cel putin 5 ani de la data anularii
respectivei proceduri,
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(4) Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de document
public.

(5) Accesul persoanelor Ja dosarul achiziliei publice potrivit alin.(4) se realizeazi cu respectarea
termenelor §i procedurilor previizute de reglementdrile legale privind liberul acces la informatiile
de inleres public $i nu poate fi restrictionat decdt in masura in carc aceste informatii sunt
confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprictate intelectuala. potrivil legii.

(6) Prin exceptie de la prevederile alin.(5), dupd comunicarea rezultatului procedurii de atribuire,
auloritatea contraclanta este obligati si permita. la cerere, intr-un termen care nu poate depisi o zi
lucrdtoare de la data primiri cererii, accesul nedngradit al oricarui ofertant la raportul procedurii
de atribuire, precum i la informatiile din cadrul documentelor de calificare. propuncrile ehnice
sifsau financiarc care nu au fost declarate de citre ofertanti ca fiind confidentiale. clasificate sau
protcjate de un drept de proprietate intelectuals.

9.18.5 Cai de atac

(1) Orice persoand care sc considerd vatdmata intr-un drept al siu sau intr-un interes legitim printr-
un act al unei autoritali contractante sau prin nesolutionarea in termenul legal a unei cereri poate
solicita anularea actului. obligarea autoritdfii contractante la emiterea unui act sau la adoptarea de
masuri de remediere, recunoagterea dreptului pretins sau a interesului legitim, pe cale
administrativ-jurisdictionala sau judiciara.

(2) Oricare dintre membri unei asocieri a unor operatori economici. fara personalitate juridica.
poate formula orice cale de atac reglementata de legislaia in vigoare,

(3) Contestatiile privind procedura de atribuire a contractelor de achizifie publici ce au ca obiect
servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la lege, cu
valoarea estimatd fard TVA mai mica decit cea previzuta la art. 7 alin. (1). lit. d) din Lege, sc
solutioneaza potrivit Legii nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari
si concesiune dc servicii, precum §i pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor,

(4) Dispozitille Tegii nr. 1012016 se completeazia cu prevederile Tegii contenciosului
administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare. ale Legii nr. 134/2010,
republicatad, cu modificarile ulterioare, si cu cele ale Legii nr. 287/2009. republicata, cu
modificarile ulterioare, In masura in care prevederile acestora din urmi nu sunt contrare.

10. Dispozitii finale
10.1 Prezentele norme procedurale interne se completeaza cu prevederile legislatiei in domeniu
10.2 Prezentele norme procedurale interne vor fi revizuite ori de cate ori se considera necesar.

Presedinte de sedintd,

Consilier,

Vasilicd\BERNAT
\I\{m . )
| Contrasemneaza

Secretar general, Camefia CEOBANU
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